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Publicaciéon: agosto 2022.

NORMAS DE CONTROL ESCOLAR PARA LA SELECCION, INSCRIPCION, REINSCRIPCION, ACREDITACION,
REGULARIZACION, CERTIFICACION Y TITULACION DE POSGRADOS DE LA ESCUELA NORMAL SUPERIOR

FEDERAL DE AGUASCALIENTES “PROFR. JOSE SANTOS VALDES”

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

. Lafinalidad del presente documento se enfoca a regular los procesos de control escolar durante las etapas de
seleccidn, inscripcion, reinscripcion, acreditacion, regularizacion y titulacion de los programas de posgrado de
la escuela Normal Superior Federal de Aguascalientes “Profr. José Santos Valdés” quien en lo sucesivo se
denominara como ENSFA, los cuales serdn aplicados e interpretados obligatoriamente, al tenor de los
siguientes principios:

. Definiciones. - Para efectos de las presentes normas se entendera por:

a)

b)

Acreditacion: se le denomina a la accidn y efecto de establecer que un alumno ha adquirido los
aprendizajes, conocimientos y habilidades necesarias para el reconocimiento oficial de la aprobacion de
un maédulo, semestre, grado o nivel escolar.

Apdcrifo: refiere al documento presentado por los interesados para realizar tramites escolares, cuyas
caracteristicas no corresponden a los emitidos oficialmente o que contienen fundamentos falsos o
inciertos.

Area de Control Escolar: responsable de los procesos de registro y certificacién durante la trayectoria
escolar de los alumnos.

Baja definitiva: accidn de abandono voluntario o forzoso de la carrera en la que se matricula un estudiante
por la influencia positiva o negativa de circunstancias internas o externas a él o ella.

Baja temporal: refiere al abandono temporal curso o carrera donde se inscribid; es la interrupcién de los
estudios durante un lapso determinado, que le permite al alumno continuar con sus estudios una vez
concluido éste.

Modulo: refiere a las acciones pedagdgicas determinadas en una unidad de tiempo que implica un
conjunto de acciones que tienen como intencién central propiciar el aprendizaje del estudiante.
Documento Equivalente: documento de un alumno extranjero que equivale a la copia certificada del Acta
de Nacimiento.

Inscripcidn: proceso mediante el cual se formaliza el registro de los alumnos al primer semestre de un nivel
educativo con el fin de iniciar el historial académico.

Kardex: documento interno de la escuela que se utiliza para registrar y controlar el historial académico de
los alumnos durante la realizacidn de sus estudios.



INSTITUTO DE EDUCACION DE

IN A
2

.
N2
L

AGUASCALIENTES

13

IMexico | Educacion ESCUELA NORMAL SUPERIOR FEDERAL DE ;:W%

j)

k)

o)

p)

q)

AGUASCALIENTES
“PROFR. JOSE SANTOS VALDES”

Plan de Estudios: seleccién, orden y distribucidn por afos, semestres, grados o cursos, de los médulos de
ensefianza por nivel escolar teniendo siempre presente el fin de la educacién las caracteristicas de los
alumnos y las necesidades de la sociedad.

Programa de Estudios: documento que desarrolla los contenidos de cada una de las asignaturas o areas
del plan de estudios. Regula la relacion profesor-alumno, explicitando con un orden secuencial y coherente
los objetivos educativos, contenidos de ensefianza, métodos didacticos, distribucion del tiempo y los
criterios de evaluacidén y acreditacion.

Regularizacion: posibilidad que se ofrece al estudiante para acreditar un curso, unidad de aprendizaje,
semestre, grado o nivel escolar, no aprobado.

Reinscripcién: registro de ingreso de alumnos a segundo semestre o grado subsecuente de un nivel
educativo que se hace con el fin de continuar con el historial académico.

Revalidacion de Estudios: acto administrativo a través del cual la Autoridad Educativa otorga validez oficial
a aquellos estudios que se realizan en el extranjero.

Seleccién: proceso mediante el cual se evaltlan a los aspirantes que desean estudiar y obtener un lugar en
la institucién educativa.

Titulacién: procedimiento mediante el cual una autoridad legalmente facultada expide el Titulo Profesional
a los interesados que hayan cumplido con los requisitos establecidos.

Validacion: accion de autorizar la expedicién de un documento oficial de control escolar con base en las
constancias que obran en el Area de Control Escolar o en las escuelas, mediante el registro de la firma
autdgrafa del funcionario facultado y el sello oficial correspondiente.

Principios. - Las presentes normas, seran aplicadas e interpretadas, al tenor de los siguientes principios del
control escolar:

a)

b)

d)

Legalidad: En ningun caso, podra solicitarse a los estudiantes el cumplimiento de obligaciones,
procedimientos o requisitos no previstos en los presentes criterios.

Eficiencia: Se promovera la confiabilidad de trdmites y procesos en favor de los docentes, estudiantes y
actores educativos involucrados, empleando los mejores medios disponibles que garanticen la
transparencia de resultados.

Equidad y género: Se debe de favorecer el ejercicio constitucional a recibir educacion sin discriminacion
por motivos de origen étnico, nacionalidad, género, edad, lengua, discapacidad, condicién social,
econdmica o de salid, religidon, preferencia sexual o cualquier otra caracteristica de la condicién humana.

Transparencia y Publicidad: Las presentes normas y la reglamentacidn interna que emita la escuela,
deberan ser publicos y, en su caso, dados a conocer oportunamente a la comunidad escolar mediante los
distintos mecanismos de difusidon posibles. Con el objeto de favorecer la difusidon y observancia de las
presentes normas, se recomienda dar a conocer el alcance y contenido de dicho instrumento a los
integrantes de la comunidad escolar (docentes, administrativos, directivos, alumnado, entre otros),
mediante medios impresos y electrénicos.

Honradez: Se vigilard que en ningln caso los servidores publicos involucrados con los tramites de control
escolar, utilicen su cargo para obtener algun provecho o ventaja personal o a favor de terceros. Se solicita
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a la comunidad escolar, no otorgar compensaciones o prestaciones de ningun tipo o especie a los
servidores publicos. De igual forma, se exhorta a que formulen las denuncias correspondientes ante
cualquier irregularidad o ineficiencia detectada en el servicio publico. En su caso, se recomienda que
cuando un servidor publico destaque en su desempenio, se reconozca ello mediante cartas de felicitacién,
absteniéndose en cualquier momento de la entrega de obsequios.

f) lgualdad sustantiva: acceso al mismo trato y oportunidades para el reconocimiento, goce o ejercicio de los
derechos humanos y las libertades fundamentales.

g) La determinacion, distribucion e implantacién de las normas queda a cargo de la Direccion de ENSFA a
través de la Coordinacion de Posgrados y el departamento de control escolar en coordinacién con las
autoridades educativas estatales; su aplicaciéon y operacién es responsabilidad de las autoridades
educativas locales e institucionales y de toda la comunidad normalista involucrada en el posgrado.

1.4 Interpretacidn, casos de duda y asuntos no previstos. — La Direccion de la escuela y la Coordinacion
de Posgrados, seran los responsables de interpretar las presentes normas, asi como de resolver los
casos de duda y asuntos no previstos. Para tal efecto, y de conformidad con lo dispuesto por el articulo
10 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, el titular de la citada Direccién
General podra auxiliarse del Director de Acreditacién y Certificacién.

1.5 Formatos de certificacion y de apoyo al control escolar. - Los formatos de certificacion y las
especificaciones del sello oficial “Sistema Educativos nacional” se presenta en el la Direccién General
de Profesiones (DGP), mismos que son insustituibles e inalterables y que debido a su homogeneidad
permiten el libre transito de los estudiantes dentro del Sistema Educativo Nacional.

1.5.1. Los formatos de certificacion de estudios son los siguientes:

1. Certificado de Terminacion de Estudios.
2 Certificado Parcial de Estudios.

3 Certificacion de Estudios (Duplicado).
4, Titulo Profesional.

5 Acta de Examen Profesional.

1.5.2. Los formatos de apoyo al control escolar son los siguientes:

1. Registro de Escolaridad.
2. Kardex del Alumno.
3. Relacién de Documentos de Certificacién Entregados® (REDCE).

1.6 Disefio, autorizacion, registro y difusion de los formatos de certificacion: La DGP, sera el organismo
en donde se presentara el disefio, autorizacion, registro y difusion de los formatos de certificacién que
emitan las Autoridades Educativas Locales, siempre y cuando contengan la informacion necesaria para
garantizar el caracter nacional de la Educacidn Normal. El contenido y disefio de los documentos
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académicos referidos sefialaran los requerimientos minimos de contenido que deberan cumplir las
autoridades educativas para sus implementaciones impresas o electrdnicas.

1.7 Produccidn y distribucidn: Las autoridades educativas que presten servicios educativos de posgrado
dentro de la Educacién Normal de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y en los ambitos de
su competencia, tendran la facultad de generar sus propios formatos de certificacién, ya sea de manera
impresa o electrdnica, previa autorizacidon y registro que les proporcione la DGP para su debida
implementacién.

Es responsabilidad de cada Autoridad Educativa Local producir y distribuir los formatos impresos o electrénicos
de certificacién y apoyo al control escolar (registros de escolaridad, certificados, Kardex, etc.) que deban
expedirse previa acreditacion de estudios de un semestre, grado o nivel escolar.

1.8 De las responsabilidades de las autoridades. - Las responsabilidades de la Direccién de la escuela 'y
de la Coordinacién de Posgrados de la Escuela Normal Superior Federal de Aguascalientes “Profr. José
Santos Valdés”:

1.8.1 Dar a conocer al personal técnico, administrativo, docente y al alumnado el presente documento
de normas, quienes firmaran de enterados.

1.8.2 Vigilar la debida aplicacion de las presentes normas.

1.8.2.1 Proporcionar adecuadamente a las autoridades competentes, toda la informacién que les sea
solicitada, asi como aquélla que se derive de los formatos de certificacién y de apoyo al control
escolar.

1.8.2.2 Entregar en tiempo y forma la documentacion correspondiente a cada proceso a las autoridades
competentes, segln lo establezca el calendario o requerimiento aplicable.

1.8.2.3 Las demas que deriven de las presentes normas.

1.9 Responsabilidades del Area de Control Escolar. - Son responsabilidades de las areas de control escolar, las
siguientes:

1.9.1 Difundir las presentes normas y dar a conocer éstas mediante capacitaciones al interior de la
institucion, asi como de verificar su cumplimiento y asesorar permanentemente a las personas
involucradas en los procesos de control escolar.

1.9.2 Fomentary verificar el uso correcto y racionalizado de los formatos de certificacion de estudios.

1.10 Documentacidn falsa o apdcrifa. - En caso de duda respecto a la validez de los documentos de certificacidn
presentados por los alumnos para efectuar algin tramite en la escuela, debera verificarse su autenticidad a
través de la institucion o autoridad que corresponda.
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1.10.1 Cuando se detecte informacién o documentacién falsa o apdcrifa sin validez oficial, se
determinard, segun el caso, la suspensidn provisional o definitiva de la prestacién del servicio
educativo. Ello, sin perjuicio de la denuncia o acciones legales procedentes.

1.10.2 El uso indebido de la informacion en medios electrénicos u otro medio, asi como la falsificacidon
de documentos de certificacion y sellos oficiales para el control escolar, deberan reportarse ante
las instancias correspondientes para que éstas ejerciten las acciones penales y administrativas a
las que hubiere lugar.

1.11 Proteccion de Datos Personales. - Los actores del sector educativo que participan en la
administracion escolar (autoridades educativas, directivos, docentes y responsables de planteles, etc.),
deberan guardar, tratar y proteger los datos personales que les sean entregados con motivo de sus
funciones. Por tanto, garantizar la privacidad y el derecho a la autodeterminacién informativa del
estudiante, mediante el tratamiento legitimo, controlado e informado de sus datos personales. El actor
educativo que participe en el proceso de control escolar y que recabe datos personales, debera a través
de una Leyenda de Informacién notificar al titular de los mismos sobre el uso y tratamiento de los
datos.

1.12 Datos personales sensibles?: La leyenda de informacién o aviso de privacidad debera sefialar
expresamente que se trata de este tipo de datos.

1.14.1. Las instituciones educativas publicas que deban recabar datos sensibles de los educandos para asegurar su
proteccién durante su estancia en el servicio escolar, deberan ser bloqueados una vez que se agote el fin para el
que fueron recabados (Ejemplo: comportamiento, estado de salud o religion). Esta norma sera aplicable también a
datos no sensibles como (domicilio, teléfono, correo electronico u otros datos de ubicacion). De esta forma, una
vez que el educando concluya sus estudios o procesos de acreditacion y certificacién, solo se conservaran en los
archivos escolares los datos relacionados con su situacion académica; es decir, aquellos relacionados con la
certificacion de estudios y el aprovechamiento escolar, lo cual, se justifica en la solicitud de duplicados o de
informes de antecedentes escolares que en lo futuro solicite o se gestione a favor del educando. 1.14.2. En
cualquier caso, la ENSFA a través de sus autoridades educativas deberdn proporcionar a los educandos el derecho
de acceder a sus datos personales y de corregirlos cuando sea necesario, mediante los procedimientos que la
normatividad aplicable determine.

1.13 Vigencia de las normas de control escolar. - Las presentes Normas de Control Escolar seran vigentes a partir
del ciclo escolar 2022 en las etapas de seleccidon (en lo que resulte aplicable), inscripcidn, reinscripcion,
acreditacidn, regularizacién, certificacién y titulacién.

Las normas establecidas en el presente documento se aplicaran para los posgrados que oferta la ENSFA.

5 CAPITULO I1. SELECCION DE ASPIRANTES
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2.1 Objetivo. - Regular el ingreso de aspirantes a cursar los programas de Posgrado que oferta la ENSFA.

2.2 Criterios generales del proceso de seleccidn. - Para llevar a cabo el proceso de seleccidén se tomara en cuenta
lo siguiente:

2

Datos personales sensibles: Aquellos datos personales que afecten a la esfera mas intima de su titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacion o conllevar
un riesgo grave para éste. En particular, se consideran sensibles aquellos que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente y futura, informacién
genética, creencias religiosas, filosoficas y morales, afiliacion sindical, opiniones politicas, preferencia sexual. Fraccion VI, articulo 3 de la Ley Federal de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de los Particulares, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de julio de 2010.

2.2.1 Los aspirantes se seleccionardn tomando en consideracidn los rasgos planteados en el perfil de ingreso,
particularmente deben contar con elementos conceptuales, procedimentales y actitudinales para que
sean capaces de ser autonomos en la construccién del conocimiento; el proceso de seleccion se hara
tomando en cuenta los siguientes elementos:

2.2.1.1 Curriculum vitae para el conocimiento de los aspectos personales y profesionales de los aspirantes.

2.2.1.2 Carta de exposicion de motivos para cursar el Programa; lo que permitird valorar las intenciones y
expectativas, al mismo tiempo se puede vislumbrar la forma que utiliza para comunicarse por escrito.

2.2.1.3 Examen de diagndstico elaborado por la propia institucion.
2.2.1.4 Resultados del EXANI Il (CENEVAL).
2.2.1.5 Anteproyecto de investigacion.

2.2.1.6 Entrevista personal con el aspirante para valorar aspectos tangibles en las actitudes y formas de
comunicacién, asi como otros factores implicitos de su formacién.

2.2.1.7 Acreditacién del curso propedéutico, con una calificacion minima de 8.0

2.2.2 El Comité Académico de la Unidad de Posgrado realizara la evaluacién de los diferentes momentos de entrega
de los documentos solicitados tomando en cuenta los criterios e indicadores emanados de los rasgos de
perfil de ingreso solicitados.

2.2.3 Se asignara el 30% al examen diagndstico, 30% a resultados del EXANI Il y 40% al anteproyecto de
investigacidn y posterior a ello, la acreditacion del curso propedéutico.

2.2.4 El curso propedéutico, se convierte en un elemento necesario considerando independientemente de la
modalidad elegida, que puede ser escolarizada o virtual, el aspirante deberd dominar un minimo
indispensable del uso de la tecnologia y su aplicacion en el ambito educativo en el proceso de aprendizaje.

Nota: Es importante clarificar que para iniciar con el curso propedéutico el estudiante debera cumplir con todos
los requisitos administrativos de ingreso.
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2.2.5 Una vez que se otorgue a los aspirantes la carta de aceptacién de haber sido admitidos, tienen la obligacion
de llevar a cabo en tiempo y forma los tramites administrativos correspondientes para su ingreso definitivo
como alumnos del posgrado.

6 CAPITULO III. INSCRIPCION

3.1 Objetivo. - Registrar a los aspirantes seleccionados con el propdsito de iniciar su historial académico.

3.2 Periodo de inscripcion. - Las actividades referentes a la inscripcion de los estudiantes, deberan sujetarse al
calendario escolar correspondiente que publique la ENSFA.

3.2.1 Lainscripcién de aspirantes por generacién serd anual si la autoridad educativa emite autorizacion.

3.2.2 Una vez que es estudiante del posgrado, deberd realizar la inscripcion a cada semestre, completando asi
cuatro inscripciones en su trayecto por el posgrado.

3.3 Sujetos de inscripcidn. - Seran sujetos de inscripcidn a los programas de posgrado, los aspirantes que cumplan
con los procedimientos y requisitos de ingreso, asi como con las normas establecidas en el presente
documento.

3.4 Criterios de inscripcion. - La inscripcidn de aspirantes seleccionados en los programas de posgrado lientes,
quedara sujeta al cumplimiento de los siguientes criterios:

3.4.1 El nimero de lugares serd autorizado por el responsable de la Educacion Normal en la Entidad en
coordinacién con el Area de Planeacién Educativa Estatal y el director de la ENSFA, con base en el
conocimiento que tienen del funcionamiento de las instituciones y de la calidad de los resultados.

3.4.2 La eleccién de aspirantes se realiza con base en aquellos que hayan obtenido los mejores resultados en el
proceso de seleccién.

3.5 Requisitos de la inscripcidn. - Los aspirantes seleccionados, deberan presentar los siguientes documentos en
original y copia, sefialados en la convocatoria correspondiente:

3.5.1.1 Administrativos:

3.5.1.1.1  Acta de nacimiento.

3.5.1.1.2 CURP.

3.5.1.1.3 Credencial del INE.

3.5.1.1.4  Solicitud de admisién.
3.5.1.1.5 Dos fotografias tamafio infantil.
3.5.1.1.6  Curriculum Vitae actualizado.

3.5.1.1.7 Presentar el resultado del examen de seleccion aplicado por el CENEVAL EXANI III.
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3.5.1.1.8 Comprobante de pago de inscripcion.

3.5.1.1.9 Para el caso de aspirantes provenientes del extranjero deberan presentar, ademas, los documentos que
acrediten la calidad migratoria con la que se encuentran en el territorio nacional, de conformidad con
la legislacion aplicable.

3.5.1.2 Académicos:

3.5.1.2.1 Titulo profesional de licenciatura en educacién o de Licenciatura afin al sistema educativo.

3.5.1.2.2 Certificado de licenciatura con promedio minimo de 8.0.

3.5.1.2.3  Dos cartas de recomendacidn de investigadores, directivos o profesores.

3.5.1.2.4  Carta de exposicion de motivos y expectativas del Posgrado (2 cuartillas).

3.5.1.2.5 Anteproyecto de investigacidén educativa en el dmbito de la gestion institucional con énfasis en el ambito
pedagdgico.

3.5.1.2.5.1 El documento deberd incluir Portada/Titulo, planteamiento del problema, antecedentes, justificacidn
del estudio, objetivos, fundamento tedrico, propuesta metodoldgica, referencias bibliograficas.

3.5.1.2.6  Contar con un documento que avale el dominio de las competencias basicas del inglés.

3.5.1.2.7 Aprobacion del curso propedéutico con un minimo de 8.

3.6 Resguardo de documentacidn: La institucion educativa regresara los documentos originales a los estudiantes
inscritos una vez terminado el proceso de inscripcion y conservara en su archivo las copias cotejadas de éstos.
Por ninglin motivo podra retener los documentos originales.

3.7 Revision de documentacidn: Los responsables de la Direccidon de la Escuela, la Coordinacién de Posgrados y el
area de Control Escolar de la Entidad se reservan el derecho de solicitar la documentacién original del
estudiante en el momento que lo requieran, para fines de cotejo, validacidén o trdmites ulteriores.

3.8 Falta de documentacién. - En caso de no contar con algin(os) documento(s), se aplicaran los siguientes
criterios:

3.8.1 Los estudiantes tendran derecho a un plazo maximo de seis meses improrrogables, a partir de la fecha de
inscripcidn, para presentar el Certificado de Terminacion de Estudios de su programa de posgrado.

3.8.2 Los aspirantes seleccionados tendran derecho al plazo establecido en la convocatoria para presentar sus
documentos completos y correctos; de lo contrario, perderan el derecho a la inscripcién.

3.9 Asignacidn de la matricula.- Una vez que los aspirantes seleccionados cumplan con los requisitos de inscripcidon
establecidos en la norma 3.5 de este capitulo, el Responsable de Educacién Normal en la Entidad en coordinacion
con el Responsable del Area de Control Escolar, asignaran el nimero de matricula correspondiente, que identificara
al estudiante durante su permanencia en la institucion educativa; verificando en todos los casos que los
estudiantes a los que se les asigne dicho nimero sean Unicamente los aspirantes seleccionados en el proceso de
seleccion y que el nUmero total de matriculados por licenciatura e institucion, sea el establecido en la convocatoria
respectiva.
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3.10 De la permanencia en las aulas fisicas y virtuales — Independientemente de la modalidad (escolarizada o
virtual), por ninglin motivo se podra permitir la permanencia en las aulas a personas que no estén inscritas en el
semestre correspondiente o que no cuenten con el nimero de matricula respectivo.

7 CAPITULO IV. REINSCRIPCION

4.1 Objetivo. - Regular y controlar el registro del reingreso de los estudiantes que son promovidos de semestre,
con el propésito de continuar su historial académico.

4.2 Periodo de reinscripcidn. - La reinscripcidn sera semestral y se deberd realizar de acuerdo con el calendario
escolar que emite la Direccidn de la ENSFA.

4.3. Criterios para la reinscripcidn. - Seran criterios para llevar a cabo la reinscripcion los siguientes:

7.3.1 Para permanecer inscritos en el posgrado los estudiantes deben cursar y acreditar cada uno de los mdédulos
que se tienen por semestre.

7.3.2 El proceso de reinscripcion sera efectuado por el Area de Control Escolar de la ENSFA.
7.3.3 Se consideran estudiantes regulares los que acrediten todos los cursos del (de los) semestre(s) concluidos.

7.3.4 Se consideran estudiantes irregulares los que no acrediten uno o mas cursos del (de los) semestre(s)
concluidos.

7.4 Plazo para concluir el posgrado. - Los estudiantes inscritos en el programa de posgrado escolarizado o virtual,
tendran un plazo maximo de dos afios improrrogables para terminar sus estudios, después del tiempo
curricular sefialado para cursar el total del plan de estudios correspondiente, siempre y cuando exista otra
generacion con la que pueda dar continuidad a sus estudios.

A efecto de dar oportunidad a los estudiantes que deseen continuar sus estudios, después de agotado el plazo
establecido, el Area de Educacion Normal en coordinacidn con las autoridades de la institucion educativa
correspondiente, revisardn la trayectoria académica y situacion que dio origen a la interrupcion de los
estudios, a fin de encontrar la mejor opcidén que dé oportunidad al interesado de concluir el programa de
posgrado satisfactoriamente; dicha resolucion deberd hacerse del conocimiento de la DGESuM y de la DGP
con el propdsito de seguimiento a la trayectoria escolar.

7.5 Criterios de permanencia. - Seran sujetos de reinscripcidn al semestre inmediato superior:

7.5.1 Los estudiantes seran considerados como alumnos regulares siempre y cuando al término de cada semestre
hayan acreditado el 100% de los espacios curriculares correspondientes.

7.5.2 Si por alguna razén un estudiante no alcanza la evaluacién suficiente para acreditar algln curso, tendra que
recursarlo, y/o en su caso darse de baja definitiva.

7.5.3 El no acreditar dos cursos, sin importar el semestre el estudiante sera dado de baja definitiva.
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7.5.4 Participar de manera obligatoria en el seminario permanente organizado por la comisién de titulacion
presentando avances de la produccién cientifica de su Tesis

7.6 De la baja temporal y/o baja definitiva. - La escuela debera notificar por escrito al estudiante el momento en
que sea sujeto de baja temporal o definitiva dentro de los 20 dias posteriores al término del semestre.

7.6.1 El estudiante que no asista durante un semestre sin causa justificada, sera dado de baja definitiva.

7.6.2 En los casos de estudiantes que soliciten o sean sujetos de baja temporal, la autoridad maxima de la
institucion debera notificar al estudiante por escrito que su reingreso al plantel, estara sujeto a cursar el
plan de estudios vigente.

7.7 Inscripcidon de aspirantes con Resolucion de Revalidacion o Equivalencia de Estudios. - Dado que los
programas de posgrado son de aplicacion exclusiva en la ENSFA, no es posible que se realice la Resolucion de
Revalidacidn o Equivalencia de Estudios de alumnos provenientes de otra institucidn de educacion superior.

8 CAPITULO V. ACREDITACION

9
5.1 Objetivo. - Dar cumplimiento a los requisitos establecidos en las disposiciones correspondientes para el
reconocimiento oficial de la aprobacion de un médulo, semestre o grado.

5.2 Formas de acreditacion

5.2.1 En cada curso se especificaran al inicio de este los criterios y formas de evaluacion del aprendizaje,
clarificando los tipos y momentos de evaluacidn, asi como las cargas de los diferentes rasgos.

5.2.2 En todos los casos se requiere tener en cuenta el 90% de asistencia en las sesiones sincrénicas y cumplir con
los productos solicitados en forma asincrona.

5.2.3 Participar activamente en los foros y demas actividades que se organicen en cada curso del programa.

5.2.4 La valoracidén de los productos se sustenta en los principios de la evaluacién de lo conceptual, procedimental
y actitudinal distribuyendo los porcentajes con base en el tipo de asignatura a calificar.

5.2.5 Los productos de aprendizaje serdn disenados por los facilitadores de acuerdo con las caracteristicas de cada

asignatura, pero en todos los casos se deberdn valorar las participaciones individuales y colectivas, tedricas
y prdcticas dandole una carga importante a los proyectos que surjan de la vinculacidn teoriapractica.

5.2.6 La calificacion definitiva podra abarcar del 5 (cinco) al 10 (diez), dicha calificacion para ser aprobatoria debera
estar entre el rango del 8 (ocho) al 10 (diez).

5.2.7 lLas asignaturas no acreditadas, esto es, las que hayan sido calificadas entre el 5 (cinco) y el 7 (siete) deben
ser cursadas nuevamente; no existe la figura del examen extraordinario.

5.2.8 Es importante que la evaluacion se lleve a cabo de manera continua y sea de tipo formativo, pero que se
reporte una calificacion por unidad.
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5.3 Escala de calificaciones. - La escala oficial de evaluacidén y acreditacién se asignara por niveles de desempefio,
los cuales tendrdn una equivalencia numérica de acuerdo a la siguiente tabla:

Nivel de desempefio Equivalencia numérica
Competente 10

Satisfactorio 9

Suficiente 8

Regular 7

Basico 6

No se muestra 5

El estudiante acreditara el curso cuando obtenga como minimo en la evaluacidn global el nivel de desempefio
suficiente y su equivalencia numérica en 8.

5.4 Criterios de acreditacidn. - El proceso para la acreditacion de un curso, se llevara conforme a lo siguiente:
5.4.1 Cumplir cabalmente con las actividades propuestas.

5.4.2 Evaluacién favorable del tutor.

5.4.3 La evaluacidén de los cursos para fines de acreditacion serd integral y se le denominarda evaluacién global.

5.4.4 El docente debe hacer explicitos a los estudiantes al inicio del semestre, los criterios de desempefio y el
proceso de seguimiento que se realizard para determinar el logro de las competencias.

5.4.5 Los periodos para realizar la evaluacidon y asignar calificacion con fines de acreditacion son al final de cada
mddulo.

5.4.6 El estudiante deberd demostrar el logro de las competencias con un minimo de nivel de desempefio suficiente
y su equivalencia numérica de 8.

5.4.7 El estudiante tendra derecho a la acreditacion del curso cuando asista como minimo el 90% del tiempo
establecido para el mismo y obtenga un nivel mayor o igual al nivel suficiente y su respectiva equivalencia
numeérica.

5.4.8 Al final del semestre el personal docente debera informar al Area de Control Escolar de la institucién, el
porcentaje de asistencia de cada estudiante y entregar el Acta de Resultados de Evaluacién, debidamente
elaborada.
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5.4.9 La evaluacidon de cada modulo debera emitirse en nimeros enteros.

5.5 Promedio General de Aprovechamiento. - El Promedio General de Aprovechamiento se obtendra al sumar las
equivalencias numéricas de las evaluaciones globales de todos los cursos y dividir el resultado entre el nUmero
de éstos; el cual debera registrar con un nimero entero y una cifra decimal, no se debe redondear.

5.6 Del nivel de desempeiio. - El nivel de desempefio del estudiante en el Promedio General de Aprovechamiento,
estara determinado por el nimero entero de la equivalencia numérica obtenida.

5.7 Seriacién del plan de estudios. - No existen mddulos seriados, sin embargo, debera respetarse el orden
curricular del plan de estudios, entendiéndose dicho orden como el lugar que ocupa cada curso en el mapa
curricular.

5.8 Validacion del proceso de acreditacion. - El documento que sustenta el proceso de acreditacidn es el Registro
de Escolaridad, por lo que es responsabilidad de las escuelas enviarlo en tiempo y forma al Area de Control
Escolar para su control, revisién y validacion.

10 CAPITULO VI. REGULARIZACION

Objetivo. - Establecer las normas para el proceso de acreditacion de los mdédulos para los alumnos irregulares y

actualizar su historial académico.

6.1 Criterios de regularizacidn. - La regularizacidn de estudios, es el procedimiento mediante el cual el estudiante
puede acreditar, fuera del periodo ordinario, el o los cursos que adeude; la calificacion que se derive de este
procedimiento serd la Unica representativa.

6.1.1 En los casos de regularizacién, el Area de Control Escolar deberd observar que el estudiante no rebase el

tiempo para la conclusion del posgrado.

6.1.2 La regularizacion de estudios se efectuara sélo recursando por lo que el Comite Académico le disefia un
Proyecto de regularizacion que cursa en horario extra en el semestre que va, en vez de llevar sus 3 asignaturas

lleva 4, las 3 del semestre y la de regularizacion con un Asesor que le proporciona la Coordinacién.

6.2 Situaciones para la regularizacion. - Las circunstancias para que el estudiante lleve a cabo la regularizacion

serdn las siguientes:

6.2.1 Cuando un alumno reciba una evaluacién desfavorable de su tutor, el Comité Académico determinara bajo
qué condiciones un alumno puede continuar sus estudios. Si el alumno después de recursar obtiene una
segunda evaluacién desfavorable serd dado de baja del Programa, en este ultimo caso, el alumno podra
solicitar al comité académico la revisidn de su situacidon académica.

6.2.2 Laresolucion del comité sera definitiva.

6.2.3 En casos excepcionales y justificados el Comité Académico podra otorgar hasta dos semestres adicionales al
estudiante para la terminacion de los créditos y/o el trabajo final de investigacion.
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6.2.4 En casos plenamente justificados el Comité Académico autorizara a un estudiante que no pueda proseguir
con sus estudios a darse de baja temporalmente del programa. El Comité Académico especificara entonces
la duracién maxima y términos de dicha baja antes de proceder a hacerla definitiva.

6.2.5 Eltiempo de inscripcidn efectiva no podra exceder los limites de tiempos ya establecidos.

6.3 Criterios para la regularizacion. - Para los efectos de regularizacién se deberd observar lo siguiente:

6.3.1 Las oportunidades de regularizacién seran consecutivas y se contabilizardn aun cuando el estudiante no
realice el tramite correspondiente para acreditar los cursos.

6.3.2 S6lo en caso de enfermedad o alguna otra situacién que impida al estudiante asistir a la Institucién, el Area
de Control Escolar a peticion escrita del estudiante- podra autorizar la baja temporal voluntaria, vigilando
gue no se exceda del tiempo para concluir el programa de posgrado, verificando la validez de la
justificacion.

6.3.3 El estudiante tendra la oportunidad de reinscribirse siempre y cuando se abra una nueva generacién para dar
continuidad con sus estudios.

6.3.4 Sélo en casos de baja temporal por enfermedad o alguna otra situaciéon que impida al estudiante irregular
recursar, no se contabilizaran las oportunidades a que tiene derecho. Dicha baja temporal debera ser
autorizada previamente al periodo de regularizacién por el Area de Control Escolar, quien comprobard la
veracidad de la justificacion.

6.3.5 Es responsabilidad del estudiante notificar por escrito a la institucién en tiempo y forma, el periodo y las
razones para ausentarse de la misma.

6.3.6 La institucidén debera notificar por escrito al estudiante el momento en que sea sujeto de baja temporal o
definitiva dentro de los 20 dias posteriores al término del semestre.

11  CAPITULO VII. EGRESO Y CERTIFICACION

7.1 Objetivo. - Otorgar el reconocimiento oficial a los estudios realizados por los estudiantes, conforme a los planes
y programas de estudio correspondientes.

7.2 Criterios de egreso. - Para que los estudiantes obtengan el certificado de egreso que acredite los estudios del
posgrado, deberan cumplir con los siguientes criterios:

7.2.1 Cubrir la totalidad de los créditos establecidos en las asignaturas de la malla curricular.
7.2.2 Cumplir con todas las actividades académicas y extracurriculares que establece el plan de estudios.

7.2.3 Haber acreditado debidamente las actividades correspondientes al seminario permanente con los avances
de la produccién cientifica requerida en el programa.

7.2.4 Comprobar con documento oficial haber concluido estudios de inglés al nivel de 450 puntos Toefl o su
equivalente.

7.2.5 Cubrir los requisitos administrativos establecidos por la institucion.

7.3 Formatos de certificacion. - Los formatos de certificacion que podran ser utilizados para efecto de las presentes
normas son los siguientes:
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7.3.1 Certificado de Terminacion de Estudios. Se expedird en original y por Unica vez, a los estudiantes que
acreditaron y concluyeron los estudios correspondientes al posgrado cursado, conforme al plan de
estudios vigente.

7.3.2 Certificacidn de Estudios. Se expedira cuando el interesado solicite duplicado del Certificado de Terminacion
de Estudios o la comprobacion de estudios parciales, de planes de estudio vigentes o abrogados.

7.3.3 El Certificado de Terminacion de Estudios y la Certificacion de Estudios, son validos en los Estados Unidos
Mexicanos y no requieren tramites adicionales de legalizacion.

7.4 De la vigencia de los formatos de certificacidn. -

7.4.1 Los certificados de terminacién de estudios y las certificaciones de estudios que no sean recogidos por los
interesados se archivan en la institucidon educativa por un periodo de seis meses, contados a partir de la
fecha oficial de certificacién, durante este tiempo los interesados podran solicitarlo a la escuela. Una vez
concluido dicho periodo sera remitido al Area de Control Escolar, para comprobar a la DGP su uso y destino
final cuando lo requiera.

7.5 De la expedicion de los documentos de certificacion. - Los certificados de terminacion de estudios y
certificaciones de estudios serdn expedidos y firmados por la autoridad maxima con que cuente la institucion
y deberan ser validados previamente por el Area de Control Escolar del Instituto de Educacién.

7.5.1 En el supuesto de que la autoridad maxima con que cuente la institucién no pueda firmar los certificados de
terminacién de estudios, se procedera a recabar el nombre, cargo y firma de la autoridad inmediata
superior, como responsable de la expedicidn de los documentos oficiales de certificacion.

7.5.2 En caso de error en el llenado de los certificados de terminacidn de estudios y certificaciones de estudios,
éstos se cancelan y se resguardan para comprobar su destino final; se notifica y envian al Area de Control
Escolar del Instituto de Educacién de Aguascalientes para su reposicion. En ningln caso deberan destruirse
los formatos de certificacion.

7.5.3 La autoridad maxima de la institucion es responsable de la expedicidon correcta de los documentos de
certificacion y de la entrega oportuna a los estudiantes, quienes firmaran de recibido en el formato
Relacion de Documentos de Certificacién Entregados (REDCE). En caso de existir irregularidades se
procedera conforme a la legislacion aplicable para el fincamiento de las responsabilidades administrativas
y penales a las que hubiere lugar.

7.5.4 En caso de extravio o mal uso de la documentacidn de certificacion y sellos oficiales, se debera proceder de
conformidad con el Manual de Normas para el Analisis y Seguimiento de los Documentos de Certificacion
y Resolucion de Equivalencia de Estudios.

12
13  CAPITULO VIII. TITULACION

8.1 Objetivo. - Otorgar el reconocimiento oficial a los estudios realizados por los estudiantes mediante la
expedicion del Titulo Profesional a los egresados de los programas de posgrado en la modalidad escolarizada
o virtual, que hayan cumplido con los requisitos establecidos.
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8.2 Validez del Titulo. - El Titulo Profesional es valido en los Estados Unidos Mexicanos y no requiere tramites
adicionales de legalizacién.

8.3. Requisitos para el otorgamiento del titulo. - El titulo se expedira por Unica vez al egresado que haya:
8.3.1 Cuando el egresado ha cubierto todos los cursos y sus créditos, con evaluacion aprobatoria.
8.3.2 La Unica opcidén de titulacidn es mediante tesis.

8.3.3 Con relacién al tiempo para obtener el grado en casos excepcionales y justificados el Comité Académico podra
otorgar hasta dos semestres adicionales al estudiante para la terminacidn de los créditos y/o el trabajo
final de investigacién.

8.3.4 Comprobar con documento oficial haber concluido estudios de inglés al nivel de 450 puntos Toefl o su
equivalente.

8.3.5 Obtener un dictamen que dé cuenta de la culminacién del trabajo de Tesis el cual debe ser expedido por la
Comisién de Investigacidn y Titulacién.

8.3.6 Aprobar el examen de grado, el cual consiste en una defensa oral de la Tesis frente a los miembros del jurado.

8.3.7 Cubrir los requisitos administrativos establecidos por la institucion para la obtencién del grado.

8.4. Expedicion y validacion de los formatos de titulacidn. - No existe tramite de duplicado del Titulo Profesional
o del Acta de Examen Profesional. En caso de deterioro o extravio, se debera consultar lo conducente con la DGP.

8.4.1 La autoridad de la institucidon es responsable de la expedicidn correcta de los titulos profesionales del
posgrado y de la entrega oportuna de los mismos a los interesados, quienes firmaran de recibido en el
formato Relacidon de Documentos de Certificacion Entregados (REDCE). En caso de existir irregularidades,
se procedera conforme a la legislacion aplicable para el fincamiento de las responsabilidades
administrativas y penales a las que hubiere lugar.

8.4.2 El Titulo Profesional se expedira en la escuela donde el estudiante concluyod sus estudios.

8.4.3 El Titulo Profesional serd expedido y firmado por el director de la escuela y debera ser validado, por el
Gobernador del Estado, o el funcionario que éste designe, y por el director del Instituto de Educacién de
Aguascalientes o el funcionario que éste designe.

8.4.4 En caso de error en el llenado de los titulos profesionales estos se cancelan y envian al Area de Control Escolar
en el Instituto de Educacidn de Aguascalientes, quien los resguardara para fines de comprobar su destino
final. En ninglin caso deberdn destruirse los formatos de Titulo Profesional.

8.5 Opciodn de titulacion. -

8.5.1 La Escuela Normal Superior Federal de Aguascalientes para el egreso y titulacion de sus posgrados establece
como unica modalidad de titulacién la Tesis.

8.5.2 La Tesis es un producto de una investigacidon desarrollada con todo el rigor metodolégico, donde se da
tratamiento a un problema del campo educativo ya sea desde la gestidn institucional o particularmente de la
gestion pedagdgica; en este trabajo de titulacion dard cuenta del proceso tedrico-metodoldgico llevado a cabo
desde la perspectiva de la Investigacidon Educativa, sea cual sea el paradigma seleccionado. 8.5.3 La Tesis para la
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obtencidn de grado que debe presentar el estudiante del posgrado de la Escuela Normal Superior Federal de
Aguascalientes, es el trabajo de Tesis sobre un tema de interés educativo relacionado con las Lineas de Generacién
del Conocimiento planteadas en el plan de estudios del posgrado, particularmente del ambito de la gestion
institucional y/o pedagdgico. La tesis consiste en una disertacion escrita producto de una investigacion tedrica o
aplicada que debe tener por objetivo contribuir al conocimiento cientifico. En el proceso y resultados de la
investigacion para elaborar la tesis de grado, el estudiante debera demostrar que posee los conocimientos,
habilidades, aptitudes y destrezas propios del area de conocimiento que comprende su trabajo para abordar un
problema, plantear posibles soluciones y expresarlas con claridad y nitidez.

8.5.4 El proceso de construccién de la Tesis serd asesorada y revisada por un Tutor Asesor y un Tutor Revisor, una
vez aprobada sera puesta a consideracion ante la Comisidn de Investigacion y Titulacidn, la cual serd
aceptada, siempre y cuando aporte elementos tedrico-metodoldgicos suficientes, bien fundamentados y
construidos con la consistencia y congruencia acordes a las normas de la Investigacién Educativa y que
brinden a la vez nuevos aportes y elementos de comprension, explicacion y solucion a los fenédmenos en
estudio relacionados con la gestidn institucional en el campo de la pedagogia; cumpla con los lineamientos
metodolégicos formales que en el Cuadernillo de Lineamientos para la elaboracion de Tesis.

8.5.5 Se deberd presentar un Examen de Grado para su Defensa y Disertacién Oral ante un Jurado quien tendra la
autoridad académica para dar un fallo.

8.5.6 El Grado Académico y la correspondiente Cédula Profesional constituyen documentos imprescindibles, que
facultan a egresados de los posgrados de la ENSFA para identificarse académicamente en todo el territorio
de la Republica Mexicana.

8.6 De los criterios académicos de las Tesis. -

8.6.1 La Tesis, serd un producto original y elaborado de manera individual, podrd adquirir caracteristicas de grupal
previamente aprobado por la comisién de la Comisidn de Investigacidn y Titulacidon, con un maximo de dos
(2) personas, sélo cuando el tema, la naturaleza y los alcances de la investigacion reflejen el trabajo y los
aportes de cada uno de los estudiantes y se labore en la misma instituciéon educativa; implicando la
propuesta de trabajo un esfuerzo y formacion para ambos participantes.

8.6.2 Toda propuesta interdisciplinaria, debera reflejar claramente las caracteristicas y naturaleza de la
participacidn de cada uno de los miembros del grupo de cada una de las diferentes areas de aplicacién que
la integran.

8.6.3 Todo proyecto grupal debera ser aprobado por la instancia respectiva y deberd reflejar el trabajo y los aportes
de cada uno de los involucrados.

8.6.4 La construccion de la Tesis debera ser iniciada a partir del | Semestre y concluida en el ultimo curso del
posgrado, el estudiante asistira a las asesorias presenciales o virtuales que previamente la Escuela Normal
Superior Federal de Aguascalientes designara para ello y que la asistencia deberd ser considerada como
obligatoria.

8.6.5 La planificacidn, organizacion, aplicacién y evaluacion de la Tesis sera desarrollada de manera directa en cada
uno de los espacios académicos del posgrado, indirectamente y a través del portafolio todas las asignaturas
participan con este proyecto.

8.6.6 Para la ejecucion de la Tesis, el estudiante tiene la guia de un Tutor y un Asesor Revisor que puede ser
cualquier docente Maestro o Doctor con formacion afin al tema de investigacion.
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8.6.7 La aprobacién de las diferentes etapas de la Tesis estara sujetas a las exigencias y rigor cientifico de la
metodologia de investigacién educativa y al informe de suficiencia del Tutor y Asesor Revisor.

8.6.8 Una vez aprobado el Protocolo del Proyecto, serd presentado por el Tutor a la Comision de Investigacion y
Titulacién (Director de la ENSFA, Subdirector Académico, Coordinador de Posgrado y Tutores) para su
inscripcion en el Registro de Tesis de Grado. El Protocolo de Proyecto debera ser entregado por el alumno
a la Coordinacién de Posgrado con su correspondiente solicitud de inscripcion en los registros. Esta etapa
puede darse al fin del primer semestre.

8.7 De la Comision de Investigacion y Titulacion. -

8.7.1 La Comisién de Investigacion y Titulacion esta integrada por el Director de la ENSFA, el Subdirector
Académico, el Coordinador de Posgrado y los Tutores que son docentes del eje referido al proceso de
elaboracién de la Tesis.

8.7.2 El Asesor Revisor serda nombrado por la Comisidn de Investigacion y Titulacién una vez que el estudiante
concluya el IV Semestre o su trabajo de Titulacidn y presente su solicitud para que se le asigne su Asesor
Revisor.

8.7.3 La Comisidn de Investigacidn y Titulacion designard a los Asesores de tesis y cada asesor deberd atender un
maximo de 3 estudiantes.

8.7.4 Las funciones del Tutor y del Asesor Revisor radican principalmente en valorar que la Tesis contenga:

8.7.4.1 El tema sea definido con claridad, precision que sea pertinente y de relevancia en el campo educativo de
gestion y liderazgo pedagdgico.

8.7.4.2 El tema estara circunscrito a una de las lineas de Investigacion sefaladas en el Programa.

8.7.4.3 El titulo del Documento de Titulacién (Tesis) es un enunciado integrador y verdaderamente significativo.

8.7.4.4 El problema es resultado de un andlisis critico y reflexivo, congruente para asignar prioridades de solucién,
gue causardn impacto en las comunidades de aprendizaje.

8.7.4.5 El planteamiento del problema contiene una justificacién significativa y bien fundamentada de acuerdo con
las necesidades de la gestion institucional en las instituciones educativas.

8.7.4.6 Presenta los sustentos tedricos necesarios que den cuenta de las fuentes actuales de investigacion a través
del uso del APA ultima edicién.

8.7.4.7 Se presenta a detalle y con precisidn el proceso metodoldgico.
8.7.4.8 Da cuenta del andlisis de resultados de la aplicacidn de instrumentos y/o aplicacion de propuesta.
8.7.4.9 La Tesis se conforma con los apartados especificados en el Cuadernillo de Lineamientos para su elaboracién.

8.7.4.10 Deberdn participar en la defensa y disertacién de la Tesis con derecho a voz y voto los docentes tutores y
asesores revisores.

8.8 De la presentacion del Examen de Grado.

8.8.1 Una vez concluida la Tesis, previo Dictamen de Suficiencia del Tutor y del Asesor Revisor, el postulante
solicitard mediante un oficio a la Comision de Investigacién y Titulacion que proponga la fecha, hora y
recinto de examen, asi como el Trivium de Sinodales para la defensa.
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8.8.2 Una vez nombrado el Trivium de Sinodales y asignadas fecha, hora y recinto para la lectura y defensa el
sustentante depositard en la Coordinacion de Posgrado cuatro CD con la versidn completa de la Tesis.

8.8.3 La Comisidn de Investigacidn y Titulacion en un lapso no mayor a diez (10) dias, habiendo recibido la Tesis y
el respectivo Dictamen de Aprobacién, nombrard el Trivium de Sinodales.

8.8.4 El Trivium de Sinodales, designado por la Comisién de Investigacidon y Titulacion estara integrado de la
siguiente manera:

8.8.4.1 Un presidente con derecho a voz y voto, que sera el Tutor.
8.8.4.2 Un secretario con derecho a voz y voto, que serd el Asesor Revisor.

8.8.4.3 Un vocal con derecho a voz y voto, Docente de algun curso del posgrado.

8.8.5 El Trivium de Sinodales entregard a la Coordinacion de Posgrado ENSFA con atencién al subdirector
Académico, los cuestionamientos (original y copia) sobre el examen de grado, correspondientes a cada
uno de ellos en sobre cerrado.

8.8.6 El sobre sera abierto al inicio del examen de grado en presencia del Trivium de Sinodales, el coordinador de
Posgrado y del sustentante.

8.8.7 Los originales de los cuestionarios quedaran en poder del Trivium de Sinodales y las copias serdn archivadas
en la Coordinaciéon de Posgrado.

8.9 De la Exposicidn y Defensa de la Tesis. -

8.9.1 La Exposicion de la Tesis se llevara a cabo en cuarenta y cinco (45) minutos, en este tiempo el estudiante
debera plantear una sintesis clara, precisa y relevante de su trabajo de titulacion. Ademas del pleno
dominio y conocimiento de su trabajo, el sustentante debera demostrar sus competencias diddacticas de
exposiciéon y dominio de la tecnologia para la demostracion ejecutiva.

8.9.2 A continuacion, por un lapso de cuarenta minutos (40), se procedera a una ronda de preguntas y solicitudes
de aclaracién por parte del Trivium de Sinodales, siendo el Tutor el Ultimo en tomar la palabra. Cada uno
de los sinodales dispondra de quince (15) minutos para preguntas y aclaraciones.

8.9.3 Concluida la etapa anterior, el presidente declarard un intermedio para que los integrantes del Trivium
puedan evaluar la disertaciéon de acuerdo con criterios académicos de la ENSFA. La evaluacién debera
tomar en cuenta la defensa de la Tesis.

8.9.4 Una vez que el Trivium de Sinodales defina la nota otorgada a la Tesis presentada, el presidente reinstalard la
sesion, para que el secretario dé lectura al Acta que sefiale la calificacidn final correspondiente, la cual
sera avalada con la firma de todos los miembros del Trivium de Sinodales.

8.9.5 Leida el Acta de Examen de Grado, dado el veredicto y firmado los sinodales, se pedira al sustentante que la
firme.

8.9.6 El protocolo de examen de grado se dard por terminado con la informacién por escrito sobre el procedimiento
de registro de Grado y obtencion de Cédula Profesional, el sustentante firmara de recibido.

8.9.7 En caso de un resultado no favorable, el egresado podra solicitar en un plazo de treinta (30) dias una nueva
defensa para realizarse en un plazo no mayor de noventa (90) dias; si nuevamente presenta un resultado
no aprobatorio, iniciara los tramites para la ultima oportunidad, cambiando el tema de la Tesis y, por ende,
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toda su estructura de investigacién. La segunda presentacion no debe exceder a los doce (12) meses para
solicitar a la Comision de Investigacion y Titulacidn la aceptacién de su nueva propuesta.

8.10 De las Responsabilidades del Sustentante. —

8.10.1 El disefio, ejecucidn y evaluacién del trabajo de investigacidn y la elaboracién del documento del informe
final son de responsabilidad directa del egresado, como actividades y tareas propias del Plan de Estudios
del posgrado.

8.10.2 Los gastos de derecho a examen y del asesor revisor corren por cuenta del sustentante y deben cubrirse
para poder recibir el Dictamen sobre los resultados del andlisis de su trabajo y examen de grado.

8.10.3 El sustentante debera presentarse en fecha y hora indicada en la calendarizacidn elaborada por la Comisién
de Investigacion y Titulacidn para proceder a la defensa de su documento.

8.11 De las disposiciones generales. -

8.11.1 Es objeto de los presentes criterios regular los procesos de control escolar durante las etapas de seleccién,
inscripcidn, reinscripcion, acreditacion, regularizacion y titulacion del programa de posgrado, los cuales
seran aplicados e interpretados obligatoriamente, al tenor de los siguientes principios:

8.11.1.1 Legalidad: En ningln caso, podra solicitarse a los estudiantes el cumplimiento de obligaciones,
procedimientos o requisitos no previstos en los presentes criterios.

8.11.1.2 Eficiencia: Se promoverd la confiabilidad de tramites y procesos en favor de los docentes, estudiantes y
actores educativos involucrados, empleando los mejores medios disponibles que garanticen la
transparencia de resultados.

8.11.1.3 Equidad y género: Se debe de favorecer el ejercicio constitucional a recibir educacidn sin discriminacion
por motivos de origen étnico, nacionalidad, género, edad, lengua, discapacidad, condiciéon social,
econdmica o de salid, religién, preferencia sexual o cualquier otra caracteristica de la condicién humana.

14
15 DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - Las presentes Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Seleccidn, Inscripcidn, Reinscripcion,
Acreditacion, Regularizacidn, Certificacion y Titulacidén de los estudios de posgrado de la Escuela Normal Superior
Federal de Aguascalientes entraran en vigor en agosto de 2022.

SEGUNDA. - Las Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Seleccidn, Inscripcién, Reinscripcion,
Acreditacion, Regularizacién, Certificacion y Titulacién de los estudios de posgrado de la Escuela Normal Superior
Federal de Aguascalientes, tendran una vigencia indefinida, sin perjuicio de las modificaciones que se requieran de
acuerdo con los resultados de su aplicacién y evaluacion.



INSTITUTO DE EDUCACION DE

KA digante | Institutode AGUASCALIENTES -
3 /' 2 dMéxico Educacion ESCUELA NORMAL SUPERIOR FEDERAL DE p&%
AGUASCALIENTES

“PROFR. JOSE SANTOS VALDES”

TERCERA. - Las presentes Normas, fueron elaboradas tomando como referencia las Normas especificas de control
escolar relativas a la seleccidn, inscripcidn, reinscripcidn, acreditacidn, regularizacién, certificacion y titulacién de
las licenciaturas para la formacidn de docentes de educacidn basica, en la modalidad escolarizada (plan 2012).

Notifiquese a los responsables de Educacién Normal y del Area de Control Escolar para efecto de su difusién,

implantacién, aplicacién y evaluacidon de los programas de posgrados que se imparten en la Escuela Normal
Superior Federal de Aguascalientes “Profr. José Santos Valdés”.



